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JakeluPiste on helppo ja yksinkertainen ratkaisu tiedostojen
Idhettamiseen ja vastaanottamiseen.

Olipa kyseessa tarkea word dokumentti tai kokonainen
hakemistollinen tiedostoja, JakeluPiste mahdollistaa suurtenkin
tiedostojen jakamisen turvallisesti internet-selaimen avulla
ilman erillista tiedonsiirto-ohjelmaa.

JakeluPiste tarjoaa helpon, turvallisen ja hallittavan ratkaisun
tiedostojen sailytykseen ja valittamiseen verkossa.

- Tiedostojen siirto mista vain milloin vain
- Ei tiedostojen kokorajoituksia
- Helppo ja kayttajaystavallinen

JakeluPiste mahdollistaa asiakkaillesi annettavat yksil6lliset
kayttajatunnukset ja salasanat, joilla he voivat hakea heille
tarkoitetut tiedostot. Lisaa vain tiedostot asiakkaalle
maariteltyyn hakemistoon kdyttden selainpohjaista
kayttoliittymaa - muuta et tarvitse.

2. Kirjautuminen

Syo6ta kayttajatunnuksesi ja salasanasi kirjautumissivun
valikkoon ja paina “Kirjaudu” painiketta paastaksesi omalle
JakeluPiste kayttajatilillesi. Voit valita vaihtoehtoisen kielen
“Valitse kieli” valikosta.

Kayttajatunnus:
Salasana:

valitse kieli: I"i- Suomi w

Kigaudu | Tyhjenna

JakeluPiste

Jos syo6tat vaaran kayttajatunnuksen tai salasanan saat
virheilmoituksen “Virhe: Kayttajatunnus tai Salasana
virheellinen!”. Sy6ta kayttdjatunnuksesi ja salasanasi uudelleen
ja paina “Kirjaudu” painiketta. Huomioi mahdolliset isot
kirjaimet. Onnistuneen sisdaankirjautumisen jalkeen paaset
JakeluPiste kayttajatilillesi.
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3. Kayttoliittyma
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JakeluPiste

Tiedoste Muokkaa Tydkalut Ohje Tervetuloa: Yritys Oy

Etsiz (oo | O Huamiei kinainkeke [ kommentt Siirkotapa: Auto [tat htm, html,cgi,plpm] +

o

[ 1 wimi Paste Koko Kommentti Phiviys Attr

O G4 L julkénen <DIR= www.jakelu.net/yritys/ 03/01/2008 12:36:50 0755

O Q4 [_saapuneet] <DIR> GmaPisteen koutta saspuncet 02/01/2008 13:00:52 0758

[0 ® esite.coc doc 790,528 03/01/2008 13:00:17 0544

00 B ks on JakeluPists. pdf paf 61,551 03/01/2008 13:00:17 0644

JakeluPiste on suunniteltu helpoksi ja kayttajaystavalliseksi
yvksinkertaisten toimintojen avulla.

4. Perustoiminnot

4.1 Lataa

[ =}

<

Ladataksesi tiedoston JakeluPisteestda omalle koneellesi, valitse
haluamasi tiedosto klikkaamalla valitsinta tiedoston nimen
vasemmalla puolella ja paina sen jalkeen “Lataa” painiketta
alhaalla olevasta paavalikosta. Taman jalkeen valitset
avautuvasta ikkunasta “Tallenna levylle” vaihtoehdon ja
klikkaat OK, jolloin tiedosto tallentuu oletukseksi valittuun
paikkaan (yleensa Tyopoydalle).

JakeluPiste
Tisdoste Muckkas Tyskalat Ohje Tervetuloa: Yritys Oy
Etsiz [Cgo ) Ol u ;| Auto [txt, htm, html,cgi,pl,pm]
o
O 4 Mimi Olet avaamassa tedostoa iy Ater
0O G [juiinen) &) Esite.doc 1/2008 12:36:50 0755
0 54 [_saapuneet] Tiedesto on byypeisi Frefox Document 1/2008 13:00:52 0755
® B esite.doc Pl IR c 1/2008 13:00:17 0644
O ﬂ Mik# on JakeluPiste pdf Lnhti g o 1/2008 13:00:17 0642
(O Avoa ohicimalla | Microsoft Office Word (dletis) | &
()] Talerma levyle]

] Tee pain cletuksena taman tyyppsls tedostole,

I )
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4.2 Lisaa
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Lisataksesi tiedoston JakeluPisteeseen, klikkaa “Lisaa”
painiketta ruudun alareunassa olevasta paavalikosta. Tama
avaa ikkunan, josta voit valita kaksi vaihtoehtoista lisdystapaa.
Oletuksena on “Lisaa” toiminto.

@ http:/ljakelu.net - Lisid tiedosto /home/tomipa/Clients/y... [= | & nttp://jakelu.net - Upload Files - Mozilla Firefox =

( Lisas |[ Flash Lisaa | | Lssa || Flash Lisaa |

Tiedosto: Selaa Browse valitse useampi tiedosto lisattavaksi
Kommentti:
Tiedosto: Selaa...
Karmmentti:
Tiedosto: Selaa..
Kommentti:
Tiedosta: Selaa
Kommentti:
Tiedosto: Selaa...
Karmmentti:
Tiedosta: Selaa
Kommentti:
Tiedosta: Selaa
Kommentti:
Tiedosto: Selaa...
Karmmentti:
Tiedosta: Selaa
Kommentti:
Tiedosta: Selaa

Kommentti:

Lis3a tiedosta(t)

Lis&a Peru

Walmis Yalis

Tama lisaystoiminto mahdollistaa 10 tiedoston lisaamisen
samalla kertaa. Voit halutessasi lisata yksildllisen selitteen
jokaiseen tiedostoon erikseen.

Lisataksesi tiedoston paina “Selaa” painiketta. Tama avaa
valintaikkunan, jonka avulla voit valita haluamasi tiedoston.
Kun olet valinnut tiedoston, paina “Avaa” painiketta, jolloin
tiedosto tulee valituksi lisdyslistaan. Taman jalkeen voit lisata
lyhyen selitteen kdayttaen kommenttikenttda. Aloittaaksesi
lisayksen paina “Lisda tiedosto(t)” painiketta ikkunan alaosassa.
Jos lisaat suuria tiedostoja, naet ikkunassa tiedon lisdyksen
etenemisen.

Kun lisays on valmis, sulkeutuu ikkuna automaattisesti ja naet
lisaamasi tiedostot JakeluPisteen tiedostolistalta.

Toinen tapa lisata tiedostoja on “Flash lisaa”. Taman avulla voit
lisata useita tiedostoja tai jopa kokonaisen hakemiston sisallon
vhdelld kertaa. Lisataksesi tiedostoja paina “Browse” nappainta.
Tama avaa valintaikkunan, jonka avulla voit valita lisattavat
tiedostot. Valitaksesi useampia tiedostoja, paina CTRL
nappainta ja valitse klikkaamalla haluamasi tiedostot.

Vaihtoehtoisesti voit valita koko hakemiston sisdllén painamalla

CTRL ja A nappaintd samaan aikaan (CTRL + A). Kun tiedostot
ovat valittuina, paina “Avaa” nappaintd, joka lisaa tiedostot
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4.3 Pakkaa
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4.5 Kommentti
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4.6 Kopioi
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KAYTTOOHIE 5/6

lisdyslistaan. Painamalla “Lisaa” nappadinta ikkunan alareunassa,
kaynnistat tiedostojen siirron JakeluPisteeseen.

Jos haluat ladata useamman kuin yhden tiedoston kerrallaan,
kayta “Pakkaa” toimintoa. Valitse haluamasi tiedostot
klikkaamalla valintaruutua tiedostojen nimien vasemmalla
puolella ja paina “Pakkaa” nappainta ruudun alareunan
pdaavalikosta.

Luodaksesi pakatun tiedoston, sy6tad haluamasi nimi luotavalle
tiedostolle. Taman jdlkeen paina OK ja valitse avautuvasta
ikkunasta “Tallenna levylle” vaihtoehto ja klikkaa OK, jolloin
tiedosto tallentuu oletukseksi valittuun paikkaan (yleensa
Tyo6poydalle).

Esikatselun avulla voit nopeasti ja helposti katsoa tiedostoja
suoraan JakeluPisteesta lataamatta niitéd ensin omalle
koneellesi. Esikatsellaksesi tiedostoa valitse haluamasi tiedosto
klikkaamalla valintaruutua tiedoston nimen vasemmalla
puolella, ja paina “Esikatselu” painiketta ruudun alaosan
paavalikosta. Vaihtoehtoisesti voit klikata tiedoston nimea tai
kuvaketta, jolloin esikatselu avautuu. Esikatselu ei toimi
kaikkien tiedostomuotojen kanssa.

Voit lisata kommentin tai selitteen kuhunkin tiedostoon tai
kansioon erikseen kayttamalla "Kommentti” toimintoa. Nain voit
helposti valittaa lisatietoa tiedostosta tai kansiosta muille tilin
kayttajille. Lisatdksesi kommentin, valitse haluamasi tiedosto
klikkaamalla valintaruutua tiedoston nimen vasemmalla puolella
ja paina “Kommentti” painiketta ruudun alaosan paavalikosta.
Tama avaa ikkunan, johon voit lisdta kommentin tai vastata
mahdollisesti jo olemassa olevaan kommenttiin.

Kopioidaksesi yhden tai useamman tiedoston, klikkaa
valintaruutua tiedoston nimen vasemmalla puolella ja paina
“Kopioi” painiketta ruudun alaosan paavalikosta. Avautuvasta
ikkunasta voit valita minne haluat tiedoston/tiedostojen
kopioituvan. Valinnan jalkeen paina OK.

Voit nimeta tiedoston tai kansion uudelleen klikkaamalla
valintaruutua tiedoston nimen vasemmalla puolella ja
painamalla “"Nimea” painiketta ruudun alaosan pdavalikosta.
Tama avaa pienemman ikkunan, jossa voit muuttaa nimen
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4.8 Siirra
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haluamaksesi. Sdilyta kuitenkin tiedoston tunniste entisellaan
(esim .gif) ja paina OK tallentaaksesi muutoksen.

Siirtdaksesi yhden tai useamman tiedoston, paina valintaruutua
tiedoston nimen vasemmalla puolella ja paina “Siirrd” painiketta
ruudun alaosan paavalikosta. Avautuvasta ikkunasta voit valita
minne haluat tiedoston/tiedostojen siirtyvan. Valinnan jalkeen
paina OK.

Luodaksesi uuden kansion paina “Uusi kansio” painiketta
ikkunan alareunan paavalikosta. Tama avaa ikkunan johon voit
syo6ttaa uuden kansion nimen ja mahdollisesti haluamasi
selitteen. Paina OK luodaksesi haluamasi uuden kansion.

Poistaaksesi yhden tai useamman tiedoston tai kansion paina
valintaruutua tiedoston nimen vasemmalla puolella ja paina
“Poista” painiketta ruudun alaosan paavalikosta. Paina OK
poistaaksesi valitsemasi tiedosto/tiedostot.

Poistuaksesi JakeluPisteestd, paina “Lopeta” painiketta ikkunan
alareunan pdavalikosta.
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